ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «14» декабря 2011 г.                                                             № 2354
  г. Тверь                      
Об утверждении порядка взаимодействия между структурными подразделениями администрации города Твери по вопросу реализации государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, вставших на учет в органах местного самоуправления до 01.01.2005, переданных администрации города Твери Законом Тверской области от 28.07.2011 № 42-ЗО «О наделении органов местного самоуправления Тверской области  государственными полномочиями Российской Федерации по обеспечению жилыми помещениями граждан в соответствии с Федеральным законом от 08.12.2010 № 342-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон « О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан»
Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998  № 76-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.1998  № 1054 «О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства», Федерального закона от 08.12.2010 № 342-ФЗ  «О внесении изменений в ФЗ «О статусе военнослужащих», Законом Тверской области от 28.07.2011 № 42-ЗО «О наделении органов местного самоуправления Тверской области государственными полномочиями РФ по обеспечению жилыми помещениями граждан в соответствии с ФЗ от 08.12.2010 № 342-ФЗ…», постановлением Правительства Тверской области от  28.09.2011 № 52-пп  постановляю:

1. Утвердить Порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации города Твери по вопросу реализации переданных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, вставших на учет до 01.01.2005, согласно приложению 1 к настоящему Постановлению. 

2. Опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой информации.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на и.о.заместителя Главы администрации города Твери, начальника департамента жилищно-коммунального хозяйства А.С. Шумского.

Глава администрации города Твери                                                                 В.Б.Толоко
Приложение 1

к Постановлению администрации

города Твери
от 14 декабря 2011 г.   № 2354                                                                                           

ПОРЯДОК

взаимодействия между структурными подразделениями администрации города Твери по вопросу реализации переданных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, вставших на учет до 01.01.2005

1. Общие положения

1.1. Порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации города Твери по вопросу реализации переданных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, вставших на учет до 01.01.2005, разработан в соответствии с действующим законодательством.

1.2. Право на получение жилых помещений в собственность бесплатно или  по договору социального найма, на получение единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения в Тверской области (далее – право на обеспечение жилым помещением) в соответствии с настоящим Порядком имеют следующие категории граждан (далее – граждане):

а) граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, принятые до 1 января 2005 года органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и совместно проживающие с ними члены их семей;
б) принятые до 1 января 2005 года органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях члены семей военнослужащих (за исключением военнослужащих, участвовавших в накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих), погибших (умерших) в период прохождения военной службы, члены семей граждан, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, которые приобрели право на обеспечение жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом до гибели (смерти) военнослужащего или гражданина, уволенного с военной службы;

в) граждане, уволенные со службы из органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, содержащихся за счет средств федерального бюджета, по достижении ими предельного возраста пребывания на службе, или по состоянию здоровья, или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность службы которых в календарном исчислении составляет 10 лет и более, принятые до 1 января 2005 года органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и совместно проживающие с ними члены их семей;
г) граждане, уволенные с военной службы, имеющие право на обеспечение жилыми помещениями в соответствии с законодательством СССР и подлежащие обеспечению жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета, принятые до 1 января 2005 года органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и совместно проживающие с ними члены их семей.

1.3. По выбору гражданина, выраженному в письменном виде, право на обеспечение его жилым помещением может быть реализовано: 

а) путем предоставления жилого помещения в собственность бесплатно;

б) путем предоставления жилого помещения по договору социального найма; 

в) путем предоставления единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения (далее – выплата).

2. Мероприятия по определению граждан, имеющих право на обеспечение жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета в рамках переданных государственных полномочий:

Жилищный отдел администрации города осуществляет: 

- информирование граждан по способу и порядку обеспечения жилыми помещениями;

- проверку предоставленного пакета документов на получение квартиры по договору социального найма или в собственность, либо единовременной денежной выплаты;

- проведение заседаний комиссии по включению граждан в списки получателей жилых помещений;
- ежеквартальное формирование списков граждан, выбравших способ обеспечения жилыми помещениями;

- оформление заявки о потребности в бюджетных средствах для предоставления квартир в собственность или по договору социального найма;

-  оформление заявки о потребности в бюджетных средствах для предоставления единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилых помещений;

- оформление отказов о включении в список на обеспечение жилыми помещениями за счет бюджетных средств;

- ведение учетных дел очередников;

- исключение из списка граждан по основаниям, предусмотренным п. 13 Порядка обеспечения жилыми помещениями некоторых категорий граждан, утвержденного постановлением Правительства Тверской области от 28.09.2011 № 52-пп.

3. Порядок взаимодействия структурных подразделений администрации города Твери по вопросу реализации переданных органам местного самоуправления государственных полномочий по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма


3.1. Жилищный отдел администрации города осуществляет:

- составление списка требуемых жилых помещений  для граждан, избравших получение жилых помещений по договорам социального найма;

- направление списка необходимых квартир в департамент архитектуры и строительства администрации города;

- проведение комиссии по распределению закупленных, принятых в муниципальную собственность квартир;

- подготовку проекта постановления администрации о предоставлении гражданам жилого помещения по договору социального найма, после получения свидетельства о регистрации права муниципальной собственности;
-согласование договоров социального найма;
- контроль  освобождения гражданами  ранее занимаемых жилых помещений.

3.2. Департамент финансов администрации города осуществляет:
- незамедлительное информирование жилищного отдела администрации города о поступлении субвенции из областного бюджета;

- в установленном порядке согласовывание заявки распорядителя (получателя) бюджетных средств на проведение конкурсных процедур по приобретению (строительству) жилых помещений для категорий военнослужащих, определенных действующим законодательством;

- постановку на учет бюджетных обязательств по данным расходам;

- финансирование расходов по приобретению (строительству) жилых помещений для категорий граждан, установленных законодательством, в соответствии с заключенным муниципальным контрактом (договором) при предоставлении распорядителем (получателем) бюджетных средств необходимого пакета документов 

3.3. Департамент архитектуры и строительства администрации города осуществляет:

- размещение муниципального заказа на приобретение (строительство) жилых помещений для их дальнейшего предоставления гражданам в собственность бесплатно в порядке, определенном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание  услуг для государственных и муниципальных нужд» и постановлением Правительства Тверской области  от 28.09.2011 № 52-пп;

- заключение муниципальных контрактов на приобретение жилых помещений по итогам проведенных торгов;

- передачу документов на приобретенные  жилые помещения в департамент  управления имуществом и земельными ресурсами администрации города для регистрации права муниципальной собственности;

-  информирование жилищного отдела о приобретении жилых помещений.


3.4. Департамент управления имуществом и земельными ресурсами администрации города осуществляет:
- подготовку проекта постановления о приемке жилых помещений в муниципальную собственность;

- направление в жилищный отдел копий свидетельств о государственной регистрации права муниципальной собственности; 

- передачу муниципальных жилых помещений в МБУ «Управление муниципальным жилищным фондом».

3.5. Правовое управление администрации города осуществляет:

- проверку на соответствие с действующим законодательством и согласование представленных на подпись Главы администрации города проектов постановлений о предоставлении гражданам, уволенным с военной службы, жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма


3.6. МБУ «Управление муниципальным жилищным фондом» осуществляет:
- прием муниципальных жилых помещений на основании Приказа департамента управления имуществом и земельными  ресурсами администрации города;
- заключение договора социального найма жилого помещения и его согласование с жилищным отделом;

-прием от граждан по акту приема-передачи ранее занимаемых жилых помещений
4. Порядок взаимодействия структурных подразделений администрации города Твери по вопросу реализации переданных органам местного самоуправления государственных полномочий по предоставлению жилых помещений в собственность бесплатно

4.1. Жилищный отдел администрации города осуществляет:

- составление списка требуемых жилых помещений  для граждан, включенных в список на приобретение жилых помещений в собственность бесплатно;

- направление списка необходимых квартир в департамент архитектуры и строительства администрации города;

- проведение комиссии по распределению закупленных, принятых в муниципальную собственность квартир;

- подготовку проекта постановления администрации о предоставлении гражданам жилого помещения в собственность после получения свидетельства о регистрации права муниципальной собственности;
- контроль  освобождения гражданами  ранее занимаемых жилых помещений


4.2 Департамент финансов администрации города осуществляет:
- незамедлительное информирование жилищного отдела администрации города о поступлении субвенции из областного бюджета;

- в установленном порядке согласовывание заявки распорядителя (получателя) бюджетных средств на проведение конкурсных процедур по приобретению (строительству) жилых помещений для категорий военнослужащих, определенных действующим законодательством;

- постановку на учет бюджетных обязательств по данным расходам;

- финансирование расходов по приобретению (строительству) жилых помещений для категорий граждан, установленных законодательством, в соответствии с заключенным муниципальным контрактом (договором) при предоставлении распорядителем (получателем) бюджетных средств необходимого пакета документов 

4.3. Департамент архитектуры и строительства администрации города осуществляет:

-  размещение муниципального заказа на приобретение (строительство) жилых помещений для их дальнейшего предоставления гражданам в собственность бесплатно в порядке, определенном Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание  услуг для государственных и муниципальных нужд» и постановлением Правительства Тверской области  от 28.09.2011 № 52-пп;
- заключение муниципальных контрактов на приобретение жилых помещений по итогам проведенных торгов;

- передачу документов на приобретенные  жилые помещения в департамент  управления имуществом и земельными ресурсами администрации города для регистрации права муниципальной собственности;

-  информирование жилищного отдела о приобретении жилых помещений.


4.4. Департамент управления имуществом и земельными ресурсами администрации города осуществляет:
- подготовку проекта постановления о приемке жилых помещений в муниципальную собственность;

- направление в жилищный отдел копий свидетельств о государственной регистрации права муниципальной собственности; 
- оформление актов приема-передачи жилых помещений в собственность граждан;

- осуществление представительства в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области при регистрации перехода права собственности из муниципальной в собственность граждан


4.5. Правовое управление администрации города осуществляет:

- проверку на соответствие с действующим законодательством и согласование представленных на подпись Главы администрации города проектов постановлений на предоставление гражданам, уволенным с военной службы, жилых помещений в собственность бесплатно. 


4.6. МБУ «Управление муниципальным жилищным фондом» осуществляет:

- прием муниципальных жилых помещений на основании Приказа департамента управления имуществом и земельными ресурсами администрации города;
- прием от граждан по акту приема-передачи ранее занимаемых жилых помещений 

 5. Порядок взаимодействия структурных подразделений администрации города Твери по вопросу реализации переданных органам местного самоуправления государственных полномочий по предоставлению единовременной денежной выплаты на покупку или строительство жилых помещений

5.1. Единовременная денежная выплата используется: 

а) для оплаты договора купли-продажи жилого помещения;

б) для оплаты разницы цены договора мены имеющегося у гражданина в собственности жилого помещения на другое жилое помещение большей площади; 

в) для оплаты договора участия в долевом строительстве;

г) для оплаты договора подряда на строительство индивидуального жилого дома.


Пакет документов, представляемых гражданином в орган местного самоуправления определен п. 45-48 Порядка обеспечения жилыми помещениями некоторых категорий граждан, утвержденного Постановлением Правительства Тверской области от 28.09.2011 № 52-пп

5.2. Жилищный отдел администрации города осуществляет:

- составление списка  граждан, изъявивших желание получить единовременную денежную выплату;
- проведение комиссии по предоставлению единовременной денежной выплаты;

-оформление проекта постановления администрации о предоставлении гражданам единовременной денежной выплаты;

- оформление гарантийного письма о выделении денежных средств;

- ведение учета выданных гарантийных писем;

- оформление постановления администрации города о перечислении единовременной денежной выплаты или об  отказе в перечислении выплаты;
- контроль  освобождения гражданами  ранее занимаемых жилых помещений


5.3. Департамент финансов администрации города осуществляет:
- незамедлительное информирование жилищного отдела администрации города о поступлении субвенции из областного бюджета
-  постановку на учет бюджетных обязательств по данным расходам;

- финансирование расходов по приобретению (строительству) жилых помещений для категорий граждан, установленных законодательством, в соответствии с заключенным муниципальным контрактом (договором) при предоставлении распорядителем (получателем) бюджетных средств необходимого пакета документов 

5.4. Правовое управление администрации города осуществляет:

- проверку на соответствие с действующим законодательством и согласование представленных на подпись Главы администрации города проектов постановлений на предоставление гражданам, уволенным с военной службы, единовременной денежной выплаты для приобретения жилого помещения. 

5.5. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации города осуществляет:
- предоставление необходимого пакета документов в Департамент финансов администрации города для постановки на бюджетный учет;
- перечисление денежных средств платежным поручением с лицевого счета администрации города на счет продавца жилого помещения, подрядной организации, строительной организации;

- контроль за перечислением денежных средств одновременно с собственными средствами гражданина или после перечисления собственных денежных средств гражданина в случае, если стоимость приобретенного жилья превышает сумму ЕДВ.

6. Отчетность о выполнении переданных  государственных полномочий 


6.1. Все структурные подразделения ежеквартально, до 20 числа последнего месяца квартала, предоставляют сведения  о ходе проведения мероприятий по реализации переданных государственных полномочий в  жилищный отдел;

6.2. жилищный отдел до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, обобщает представленную информацию и направляет отчет в Министерство строительного комплекса Тверской области. 
Начальник жилищного отдела 

администрации г. Твери                                                                                И.А. Уткина
Приложение 2
к Постановлению администрации

города Твери
от 14 декабря 2011 г.   № 2354                                                                                              

Соглашение

от_______________                                                                              № ___________


Администрация г. Твери в лице Первого заместителя Главы администрации города Павлова Валерия Михайловича с одной стороны и ____________________

______________________________________________________________________

                                  (ФИО, паспорт, место регистрации гражданина)
__________________________________________________________________________________

с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:


Для осуществления перечисления денежных средств на покупку (строительство) жилой площади  гражданин обязуется:

1. Предоставить в администрацию города Твери следующие документы:

- оригинал гарантийного письма, выданного администрацией города Твери от______________ №_____________ .

- заверенную нотариально копию договора купли-продажи (договора мены, договора на строительство жилого помещения и т.д.)

- свидетельство о регистрации права собственности;
- копию платежного поручения о перечислении собственных или заемных средств продавцу, в случае если стоимость жилого помещения превышает размер единовременной денежной выплаты.

2. Указать достоверные данные о реквизитах счета продавца для перечисления денежных средств


Администрация города обязуется:

- не позднее 3 рабочих дней с момента поступления документов предоставить гражданину выписку из постановления о предоставлении единовременной денежной выплаты на покупку или строительство жилья;
- не позднее 5 рабочих дней перечислить денежные средства на указанные в данном соглашении реквизиты продавца жилого помещения.
Реквизиты продавца:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Первый заместитель Главы                                           ___________________________

Администрации г. Твери                                               ____________________________

В.М. Павлов                                                                    ____________________________

_______________________

«______»__________201__ г.                                       «_______»____________201__ г.

М.П.

